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Observações 

 

Este procedimento tem por finalidade o registro formal de solicitação de preservação de imagens captadas pelo 

sistema de vídeo monitoramento instalado nas dependências das duas (2) unidades do ESR, com vistas a 

resguardar eventuais provas e subsidiar apurações de natureza administrativa, policial ou judicial. 

A tramitação deste requerimento está sujeita às normas internas de segurança institucional, bem como à Lei nº 

13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados – LGPD) e demais dispositivos legais aplicáveis à proteção da 

imagem, da privacidade, bem como proteção constitucional. 

O interessado deverá preencher integralmente o formulário que consta no final deste documento, observando as 

condições e orientações descritas neste procedimento, para que a solicitação possa ser devidamente analisada e 

processada. 

 

1) Prazo para Requerimento 

O pedido deve ser realizado imediatamente após o fato ocorrido, considerando que as imagens possuem prazo 

limitado de armazenamento automático e podem ser sobrescritas pelo sistema de vigilância. 

 

2) Titularidade e Restrição de Acesso 

As imagens são propriedade exclusiva do Poder Público e estão protegidas pela Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de 

Proteção de Dados – LGPD), bem como pelos direitos constitucionais à privacidade e à imagem. 

Por essa razão, não serão disponibilizadas diretamente ao requerente, ainda que acompanhado de Boletim de 

Ocorrência, documento legal ou outro instrumento particular. 

 

3) Critérios para Entrega das Imagens 

As gravações poderão ser disponibilizadas somente a autoridades policiais ou judiciais competentes, mediante 

solicitação formal devidamente documentada, como protocolo oficial, inquérito instaurado e/ou boletim de 

ocorrência. 

 

4) Visualização das Imagens 

Não é permitido ao requerente visualizar, manipular ou receber cópia das imagens, pelos mesmos fundamentos 

legais e constitucionais mencionados no item 2. 

 

5) Responsabilidade Técnica do STIC 

Compete ao Setor de Tecnologia da Informação e Comunicação (STIC) a manutenção da infra-estrutura de rede e 

dos recursos tecnológicos necessários ao pleno funcionamento do sistema de câmeras de segurança do campus. 

Em caráter excepcional e de apoio operacional, diante da ausência de equipe técnica específica responsável pelo 

sistema de vídeo monitoramento, o STIC realiza somente a extração e guarda das imagens relativas ao período 

informado pelo requerente, sem que isso implique responsabilidade sobre o conteúdo, qualidade ou 

disponibilidade das gravações no momento do fato relatado. 

 

6) Prazo de Guarda 

As imagens salvas referentes à solicitação permanecerão armazenadas pelo prazo máximo de 180 (cento e 

oitenta) dias contados a partir da data do requerimento, sendo posteriormente eliminadas de forma segura, em 

conformidade com as normas de proteção de dados e segurança da informação. 

 

7) Acesso ao Formulário 

Para realizar a solicitação, preencha o formulário disponível no link abaixo: https://forms.gle/ictbfFHJFseLyRvY9 

https://forms.gle/ictbfFHJFseLyRvY9
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TERMO DE RESPONSABILIDADE E REGISTRO DE ACESSO A IMAGENS DO SISTEMA DE VIDEO 

MONITORAMENTO – ESR 

 

1. Identificação do Requerimento 

 

Data da Solicitação: ____ / ____ / ______ 

Período das Imagens Solicitadas: ____ / ____ / ______ a ____ / ____ / ______ 

Local/Área de Interesse: __________________________________________ 

 

 

2. Identificação do Responsável pela Solicitação 

 

Nome: __________________________________________ 

Cargo: __________________________________________ 

Setor / Curso: _____________________________________ 

Contato: _________________________________________ 

Documento Oficial (se aplicável): _____________________ 

 

 

3. Declaração de Responsabilidade e Sigilo 

 

Declaro, para os devidos fins, estar ciente de que: 

As imagens captadas pelo sistema de vídeo monitoramento do ESR são propriedade do Poder Público e não podem ser 

divulgadas, copiadas, reproduzidas ou compartilhadas, em qualquer meio físico ou digital, sem autorização expressa da 

autoridade competente; 

O acesso ou entrega das imagens é restrito às finalidades administrativas, policiais ou judiciais, conforme previsto na Lei nº 

13.709/2018 (LGPD) e nas normas internas de segurança institucional; 

Comprometo-me a utilizar as imagens exclusivamente para o fim que motivou a solicitação, abstendo-me de qualquer uso 

diverso, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal; 

Reconheço que a extração e guarda das imagens foram realizadas pelo Setor de Tecnologia da Informação e Comunicação 

(STIC), cuja competência se limita ao suporte técnico e preservação temporária do material, não se responsabilizando pelo 

conteúdo, qualidade ou existência das gravações; 

As imagens disponibilizadas ou preservadas terão prazo máximo de guarda de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data do 

requerimento, sendo posteriormente eliminadas de forma segura, salvo determinação expressa de autoridade competente. 

 

 

5. Assinaturas 

 

Local e Data: _____________________________________  

 

 
Assinatura do Requerente / Autoridade Solicitante 

 

Nome: ____________________________ 

Cargo: ____________________________ 

 

 
Assinatura do Responsável Técnico (STIC) 

 

Nome: __________________________ 

Cargo: __________________________ 
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QRCODE PARA SOLICITAÇÃO DE IMAGENS CAPTADAS 

PELO SISTEMA DE VÍDEO MONITORAMENTO 

 

 

 
 

Acesso somente via email institucional 

 

 


